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KNITHOVNI RAD
Knihovny VHU - referatu specialnich fondd

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001. Sb. o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad.

I. Vyklad pojmi

1. KR - Knihovni ¥ad Knihovny VHU - referatu specialnich fondt
2. MO CR - Ministerstvo obrany Ceské republiky

3. MK CR - Ministerstvo kultury Ceské republiky

4. GS ACR - Generélni $tab Armady Ceské republiky

5. VU - vojensky utvar

6. VHU - Vojensky historicky ustav Praha

7. RSF - Referat specidlnich fonda

8. Knihovna - RSF — Knihovna VHU — referat specialnich fondt

9. MVS - meziknihovni vyp@jéni sluzba v ramci Ceské republiky
10. MMVS - mezindrodni meziknihovni vyptjéni sluzba

11. knihovni jednotka - monografie, periodika, multimedia

12. interni zamé&stnanec - zamé&stnanec MO, GS, ACR

13. externi zaméstnanec — odborna vetejnost

14. absen¢ni vypujéka — vyptjcka mimo knihovnu na dobu uréitou, je poskytovéna
vybranym kategoriim uzivateld

15. prezendni vypujcka — vyptjcka poskytnuta pouze v knithovné
16. OVVK - Oddéleni vzdélavani a vojenské knihovny

I1. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Postaveni knihovny - RSF vrameci struktury VHU a jeji evidence podle
knihovniho zikona

1. Knihovna VHU — referat specidlnich fondd (dale jen RSF) - zfizovatel Ministerstvo
obrany Ceské republiky, je organizatné zaGlenén do VHU, odboru historicko-
dokumentaéniho, oddéleni vzdélavani a vojenské knihovny (déle jen OVVK). V ramci
tohoto oddéleni je organizovana Knihovna VHU jako dva samostatné referaty. Referat
historickych fondt a referat specidlnich fondt, kazdy evidovany na MK CR s vlastnim
KR.

2. V&ele RSF stoji vedouci, podiizeny vedoucimu oddéleni OVVK. Cinnost RSF se Fidi
knihovnim fadem.

3. Vedouci RSF zodpovida za ¢innost knihovny, knihovni fond a hospodareni s pfidélenymi
finan¢nimi prostredky.



4.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zdkona se RSF zapisuje v souladu s § 3 odst.
1 pism. c¢) knihovniho zdkona jako knihovna zakladni a podle § 12 odst. 1 knihovniho
zakona jako knihovna zékladni se specializovanym fondem.

Cl.2 Poslani a &innost

1.

RSF je odborna knihovna MO CR, ktera zajistuje informaéni sluzby v gesci vojenstvi a
obrany statu pro MO CR, GS, ACR a vefejnost. Toto poslani napliiuje RSF &innosti,
ktera spociva ve shromazd’ovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistuptiovani knihovniho
a informa¢niho fondu z oblasti vojenstvi a obrany statu prostfednictvim knihovnickych a
informacnich sluzeb.

RSF poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 a 3
knihovniho zakona vSem svym uzivatelim na zdklad¢ rovnosti zakotvené v<¢l. 1 a 3
Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prdva na informace zarucené¢ho ¢l. 17
Listiny zakladnich prav a svobod.

Cinnosti RSF se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knthovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zdkon), déle jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb.,

b) zadkon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakond, dale jen autorsky zakon,

¢) zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, dale
jen zékon ¢. 101/2000 Sb.

d) usneseni vlady &. 679/2004 Sb. Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na
1éta 2004-2010. :

IIL Knihovni a informaéni fondy

Cl.3 Skladba fondi

1.
2.

RSF buduje specializované fondy informac¢nich zdroji v papirové i elektronické podobé.

Knihovni fond evidovany podle § 4 az 6 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb. tvofi tisténé texty,
audialni a audiovizudlni dokumenty a digitadlni dokumenty na strojem ¢itelnych médiich.

Elektronicky informa¢ni fond je tvofen bibliografickymi databazemi a dal$imi
elektronicky publikovanymi dokumenty.

Cl. 4 Zp¥istupiiovani fondi

1.

Knihovni fondy jsou po odborném zpracovani zptistupfiovany prezencné v prostorach
RSF a absen¢nimi vyptj¢kami mimo RSF na dobu urcitou.

2. Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan ve vnitini siti RSF.



IV. Uzivatelé

Cl.5 Zakladni prava a povinnosti uZivatel

1.

UZivatel ma pravo vyuZivat vech fondt a sluzeb RSF podle kategorie uzivateli, do které
byl zatazen.

UZivatel je povinen fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovnikti RSF.

Uzivatel je povinen respektovat vyzvani pracovnika RSF ke kontrole odnasenych
dokumenti. Zjisténi kradeZe dokumentu je chapano jako nedodrzeni knihovniho fadu.

V ramci meziknihovnich sluZeb odpovida za plnéni povinnosti uZivatele knihovna nebo
instituce, ktera o vyptjcku pro svého uZivatele pozadala.

UZivatel knihovnickych a informaénich sluZeb je povinen dodrZovat platny autorsky
zakon, zejména § 30. )
Vstup do RSF neni dovolen uZivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech prostorach
RSF je uZivatel povinen dodrzovat zédkaz koufeni a poZivani alkoholu a drog.

Uzivatel je povinen se ve viech prostorach RSF chovat tiSe, nepouZivat mobilni telefon
k vyfizovani hovort, udrZovat pofadek a respektovat pokyny pracovniki RSF.

Pfi zavazném poruseni ¢i opakovaném poruSovani knihovniho fadu miZze byt uZivatel
docasné nebo trvale omezen v uZivatelskych pravech. Tim neni zbaven odpovédnosti
podle platnych pfedpist ani povinnosti nahradit pfipadnou $kodu.

Cl. 6 Kategorie uZivatel

1.

V souladu s poslanim Knihovny VHU - RSF podle ¢l. 2 tohoto knihovniho fadu se déli
uzivatelé RSF na tyto kategorie:

A. Interni uZivatelé:

 zaméstnanci MO CR

e zaméstnanci a piislusnici G§ ACR a jednotlivych VZ a VU ACR ,
¢ studenti vojenskych Skol : ' L

. B. Odborna vetejnost

e ostatni

Uvedené skupiny uZivateli maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnimu fondu -
a elektronickym informa&nim fondim Knihovny VHU - RSF. Konkrétni vymezeni prav a
povinnosti skupin uZivatelli stanovi tento fad takto:

a) Knihovna - RSF uspokojuje pfednostn€ pozadavky internich uZivateld,

b) Odborna vefejnost ma stejny piistup k prezenénimu fondu jako uZivatelé interni.

¢) Odborné verejnosti nejsou poskytovany absencni vypujcky.

Cl.7 Registrace uZivateli

1.

Za ucelem ochrany fondl a dalstho majetku, pro =zajiSt€ni kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sb.



IV. Uzivatelé

Cl.5 Zakladni prava a povinnosti uZivateld

-1

Uzivatel ma pravo vyuZivat vSech fondi a sluzeb RSF podle kategorie uzivateld, do které
byl zatazen.

Uzivatel je povinen fidit se knihovnim fddem a pokyny pracovniki RSF.

UZivatel je povinen respektovat vyzvani pracovnika RSF ke kontrole odnasenych
dokumenti. Zjisténi kradeZe dokumentu je chdpéano jako nedodrZeni knihovniho fadu.

V ramci meziknihovnich sluZeb odpovida za plnéni povinnosti uZivatele knihovna nebo
instituce, ktera o vyptjc¢ku pro svého uzivatele pozadala.

Uzivatel knihovnickych a informacnich sluzeb je povinen dodrZovat platny autorsky
zakon, zejména § 30. \
Vstup do RSF neni dovolen uZivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech prostorach
RSF je uzivatel povinen dodrZovat zékaz koufeni a pozivani alkoholu a drog.

UZivatel je povinen se ve vSech prostorach RSF chovat tiSe, nepouZivat mobilni telefon
k vytizovani hovort, udrZovat pofadek a respektovat pokyny pracovniki RSF.

Pfi zavazném poruSeni ¢i opakovaném poruSovani knihovniho fadu miiZze byt uZivatel
docasné nebo trvale omezen v uZivatelskych pravech. Tim neni zbaven odpovédnosti
podle platnych pfedpisi ani povinnosti nahradit pfipadnou $kodu.

Cl. 6 Kategorie uZivatela

1.

V souladu s poslanim Knihovny VHU - RSF podle ¢&l. 2 tohoto knihovniho fadu se déli
uzivatelé RSF na tyto kategorie:

A. Interni uZivatelé:

e zaméstnanci MO CR

e zaméstnanci a pfislugnici GS ACR a jednotlivych VZ a VU ACR
¢ studenti vojenskych $kol

B. Odborna vetejnost
e ostatni

Uvedené skupiny uZivateld maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnimu fondu
a elektronickym informa¢nim fondéim Knihovny VHU - RSF. Konkrétni vymezeni prav a

" povinnosti skupin uZivatell stanovi tento fad takto:

a) Knihovna - RSF uspokojuje ptednostné pozadavky internich uZivateld,
b) Odborna vefejnost ma stejny piistup k prezenénimu fondu jako uZivatelé interni.
¢) Odborné vefejnosti nejsou poskytovany absenéni vypujcky.

Cl.7 Registrace uzivateli

1.

Za tucelem ochrany fondd a dal§tho majetku, pro zajisténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluZeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sb.



IV. Uzivatelé

Cl.5 Zakladni prava a povinnosti uzivatel

1.

Cl. 6 Kategorie uZivateli
1.

Uzivatel ma pravo vyuzivat v8ech fondl a sluzeb RSF podle kategorie uzivatell, do které
byl zatazen.

Uzivatel je povinen fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovnikii RSF.

Uzivatel je povinen respektovat vyzvani pracovnika RSF ke kontrole odndSenych
dokumentd. Zjisténi kradeZe dokumentu je chapano jako nedodrZeni knihovniho fadu.

V ramci meziknihovnich sluzeb odpovida za plnéni povinnosti uzivatele knihovna nebo
instituce, ktera o vypujc¢ku pro svého uzivatele pozadala.

Uzivatel knihovnickych a informacnich sluzeb je povinen dodrZovat platny autorsky
zakon, zeyména § 30. >
Vstup do RSF neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech prostorach
RSF je uzivatel povinen dodrZovat zdkaz koufeni a poZivani alkoholu a drog.

Uzivatel je povinen se ve vSech prostorach RSF chovat tiSe, nepouZivat mobilni telefon
k vyfizovani hovort, udrzovat pofadek a respektovat pokyny pracovnikli RSF.

Pii zavazném poruSeni ¢i opakovaném porusovani knihovniho fadu muze byt uzivatel
docasné nebo trvale omezen v uzivatelskych pravech. Tim neni zbaven odpovédnosti
podle platnych predpist ani povinnosti nahradit ptipadnou Skodu.

V souladu s poslanim Knihovny VHU - RSF podle ¢l. 2 tohoto knihovniho ¥adu se déli
uzivatelé RSF na tyto kategorie:

_ A. Interni uZivatelé:

e zaméstnanci MO CR
e zaméstnanci a piislusnici GS ACR a jednotlivych VZ a VU ACR
¢ studenti vojenskych Skol

B. Odborna vetejnost
e ostatni

Uvedené skupiny uzivateli maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnimu fondu
a elektronickym informaénim fondiim Knihovny VHU - RSF. Konkrétni vymezeni prav a
povinnosti skupin uzivatel stanovi tento fad takto:

a) Knihovna - RSF uspokojuje ptednostné pozadavky internich uZivateld,

b) Odborna veifejnost ma stejny pfistup k prezencnimu fondu jako uzivatelé interni.

¢) Odborné vefejnosti nejsou poskytovany reser$ni a meziknihovni sluzby.

d) Odborné veifejnosti nejsou poskytovany absencni vypujcky.

CL.7 Registrace uzivateli

1.

Za ulelem ochrany fondi a dalsiho majetku, pro zajiSténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sb.



Knihovna VHU - referat specialnich fondéi vytvai a udrZuje registraéni databazi
uzivatell v automatizované podobé jako soucast knihovnického systému knihovny. Pfi
praci s osobnimi udaji postupuje knihovna v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
vnitinimi predpisy a smémicemi MO CR, podle tohoto Knihovniho a vypijéniho fadu
a dalich obecné zavaznych pravnich piedpist.

Doplnkové a se souhlasem uzivatele mohou byt do registra¢ni databaze uzivateli zapsany
krom¢ zakladnich osobnich udaji (pfijmeni, jméno, titul, datum narozeni, bydlist¢ —
ulice, ¢&islo, PSC, obec-mésto, stat) také udaje usnadiiujici vzajemnou komunikaci mezi
uzivatelem a knihovnou, napi. adresa pfechodného bydlisté, e-mailova adresa, telefon
a mobilni telefon.

Do uzivatelského konta uZivatele se zapisuji realizované vypljcky a zdznamy o vraceni
dokumentd, prolongacich a upominkach, poznamky vztahujici se ke stavu vyptjéovaného
dokumentu, zdpisy o poruseni knihovniho fadu, aj. poznadmky dullezZité pro provoz
knihovny.

Uzivatelem se stava fyzicka osoba, ktera je registrovana v evidenci uzivateli RSF na
zakladé¢ platného prikazu totoZnosti (obCanského prikazu ¢i cestovniho pasu),
zaméstnaneckého prikazu nebo studentského prikazu vojenskych Skol a poskytnutim
zékladnich udaji - datum narozeni, bydlisté, ulice, &islo, PSC, obec-mésto, stat. Po
zaevidovani je uZivatelim vydan prikaz uZivatele Knihovny VHU — RSF. Pii registraci je
uZivatel povinen uvést pravdivé udaje a dbat na to, aby jejich zmény vcas ohlasil
pfislusnému pracovnikovi RSF.

Povinnosti uZivatele je podepsat tiSténé vypljéni prohldSeni. Vyp(jeni prohlaseni
upravuje vztah mezi RSF a uzZivatelem. Jednordzovym podpisem vypijcniho prohlaseni
uzivatel akceptuje podminky Radu knihovnickych a informaénich sluzeb a stava se jejim
uZivatelem. Podepsané prohlaseni je uloZeno v RSF.

Prikaz uZivatele opraviiuje k vyuzivani sluzeb Knihovny VHU — RSF a ke vstupu do
jejich studoven. Priikaz je neptenosny, uzivatel zodpovida za piipadné zneuziti. UZivatel
RSF je povinen kazdy rok si prodlouzit platnost priikazu uzivatele u vyptijéniho pultu. Pti
umyslném poskozeni ¢i zneuziti muZe byt uZivatel docasné nebo trvale omezen v
uzivatelskych pravech.

Na pozadani pracovnika RSF je uzivatel povinen pfedlozit prikaz uzivatele ke kontrole.

V. Verejné knihovnické a informacni sluzby

C1. 8 Poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (daile jen sluzby)

1.

Knihovna VHU - RSF je poskytovatelem vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
ve smyslu § 4 knihovniho zékona.

Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostiednictvim meziknihovni sluZzby
v souladu s platnymi ptedpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluzeb stanovi Rad knihovnickych
a informacnich sluzeb ¢l. 11 az 21 knihovniho fadu.



CL 9 Druhy poskytovanych sluzeb
1.  Vypljéni sluzby

a) prezenéni

b) absen¢ni

2. Rezervace

3. Meziknihovni sluzby
a) meziknihovni vyptjéni sluzby, v€etn¢ mezindrodnich
b) dodavky kopii dokument

4. Informaéni sluzby
a) poradenské a referencni sluzby
b) bibliograficko-informacni sluzby
¢) konzulta¢ni sluzby
d) reSersni sluzby

5. Elektronické sluzby
a) elektronicka komunikace s uzivateli
b) zajisténi pfistupu do elektronickych informa¢nich zdrojh a Internetu

CL. 10 Platby za sluzby

1. Zékladni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zdkona poskytuje RSF bezplatné.
Vyjimku tvofi ptipady uvedené v § 4 odst. 2 knihovniho zékona, kdy miiZe byt vybiran
poplatek ve vysi skute¢nych ndklad vynaloZenych na zajisténi sluzby.

VL. Rad knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL 11 Vypujéni sluzby - zakladni ustanoveni

Pro ptjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni §§ 659 - 662 obcanského zakoniku €.
509/1991 Sb., smlouva o vypujcce, kde se stanovi:
“Smlouvou o vypiijcce vznikne vypiijciteli prdvo véc po dohodnutou dobu bezplatné
uzivat. Pujcitel je povinen predat vypiijciteli véc ve stavu zpiisobilém k Fadnému uZivani.
Ustanoveni § 617 (informacni povinnost piijcitele) plati primérené i pro uzZivani véci.
Vypujcitel je opravnén uZivat véc radné a v souladu s uicelem, ktery byl ve smlouvé dohodnut,
nebo kterému obvykle slouzi; je povinen ji chranit pred poskozenim, ztrdtou nebo znicenim.
Neni-li dohodnuto jinak, nesmi vypujcitel pFenechat véc k uzivdni jinému. Vypiijcitel je
povinen véc vrdtit, jakmile ji nepotfebuje, nejpozdéji vSak do konce stanovené doby zapijceni.
Pajcitel miize poZadovat vrdceni véci i pred skoncenim stanovené doby zapiijceni, jestliZe
vypujcitel véc neuzivd radné nebo jestli ji uZiva v rozporu s ucelem, kterému slouzi.”

Cl. 12 Zpisob a postup piijéovani

1. UzZivatelim RSF se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po piedlozeni uzivatelského
prikazu. U vypujcniho pultu se provede kratka reSerSe na uzivatelsky dotaz. Je -li
dohledan v databazi RSF pozadovany dokument, je urena jeho lokace. Pokud se nachazi
dokument v prostoru sidla RSF je dohledan na mist€¢ a pfedloZen uZivateli k zépijcce.



Pokud se jedna o titul ze star$iho fondu a tento titul je uloZen v depozitafi v Karliné, je
uzivateli sdélen termin pro uskuteénéni zaptjcky.

2. Na zaklad¢ predlozeného uzivatelského prikazu se vyputjcka realizuje tak, Ze je uzivateli
vypsan vyptjéni listek na kazdou knihovni jednotku zvlast, uzivatel svym podpisem na
vypijcnim listku stvrzuje vypijcku a je mu sdélena vypijcni doba. Nasledné je vypuijcka
zapsana do uZivatelského konta.

CL 13 Vypijéni Ihity
1. Absenéni vypGjéni lhity jsou dany typem dokumentu a kategorii uZivatele (viz tabulka).
Pii vypujcee je uzivatel zpraven o vyptijéni 1hite.

Uzivatelé Knihy Casopisy Prezen¢ni fond
studovny (P —
Cerveny Stitek)

Interni uzivatel 1 mésic prezentné prezencné

Odborna vetejnost |prezenéné prezencné prezenéné

2. Uzivatel mizZe mit soucasné vypljceno nejvyse 5 svazki.
3. Vybrané typy dokumenti ( ¢asopisy, prezen¢ni fond) je mozné plij¢ovat pouze prezencné.

4. Vypuj¢ni lhiita mize byt prodlouzena, a to 1 opakovang, ale pouze v ptipad¢, ze vypijceny
dokument nepoZaduje jiny uZivatel. Maximalné vSak je vypuijcka prodlouzena 2x. Doba
prodlouzeni vypidjcky dokumentu je zavisld na dobé vypljcitelnosti dokumentu,
maximalni doba je jeden mésic. Ve vyjimecnych pfipadech mulze byt vypj¢ni lhita
zkrécena.

5. Vypijéni lhita u dokumentd phjcovanych z fondu knihovny v rdmeci meziknihovni
vypujéni sluzby je stanovena individualné knihovnikem.

Cl. 14 Rezervace

1. Rezervace mohou byt uplatnény pouze internimi uZivateli a na fond, ktery je urcen k
absen¢ni vypujcce.

Cl. 15 Meziknihovni sluzby

1. Jestlize dokument neni ve fondech RSF, zajisti Knihovna VHU - RSF na pozadani
uzivatele vypdjcku dokumentu prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné knihovny
podle § 14 knihovniho zdkona a § 2 a § 3 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb.

2. Charakter vypijcky a vypuj¢ni thiitu stanovuje v tomto ptipadé pijcujici knihovna.
3. Zatuto sluZzbu miiZe knihovna G¢tovat poplatek ve vysi skute¢né vynalozenych nékladu.

4. Meziknihovni sluzby nejsou poskytovany uZivatelim kategorie odborna vetejnost.

Cl. 16 Vriceni vypuj¢eného dokumentu

1. Vraceni vypijé¢eného dokumentu se provede odepsanim vypujcky u vypijéniho pultu, na
vypUjéni listek se uvede datum vraceni knihy a listek se vyjme z uzivatelského konta.
Vraceni dokumentu neni ze strany knihovny doprovdzeno potvrzenim. Uzivatel ma pravo
kontrolovat prib¢h vraceni.



2.

Uzivatel je povinen vratit vyplij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijcil.
Nesmi vyptijceny dokument ptjcovat dal§im osobam a ruc¢i za néj po celou dobu, kdy jej
ma vypujceny.

CL 17 Vymahani nevracenych vypujcek

1.

2.

Jestlize uZivatel po uplynuti vypQjéni lhity vyplj¢eny dokument nevrati, bude vyzvan
knihovnou upominkami k jeho vraceni. Po tfech bezvyslednych upominkach nasleduje
vymaéhani pravni cestou.

Upominky jsou odesilany v nasledujicich terminech:

[. upominka - nasledujici den po dni, jimZ uplynula stanovena vypujéni lhita; tato
upominka je zaslana elektronickou postou, mize byt zasldna také
obvyklou postou, '

II. upominka - za 30 kalendafnich dni po odeslani 1. upominky; tato upominka je zaslana
elektronickou postou, muzZe byt zaslana také obvyklou postou,

HI. upominka - za 14 kalendafnich dni po odeslani 2. upominky; tato upominka je zaslana
doporuceng.

Cl 18 Poskytovini informaénich sluZeb

L.

2.

Informacni sluzby vyjmenované v ¢l. 9 odst. 3 pism. a) az d) knihovniho ¥adu poskytuje
knihovna RSF ustné¢, telefonicky a elektronickou postou.

ReSers$ni sluzby jsou poskytovany pouze internim uZivatelim na zdklad¢ konkrétniho
zadani nebo formou individudlni konzultace.

CL. 19 Poskytovani elektronickych sluzeb

L.

Registrovanym uzivatelim je v prostorach RSF umoZnén ptistup do internetu a volné
dostupnych informacnich zdroji.

VL. Postihy za nedodrzovani knihovniho radu

CL.20 Ztraty a nahrady

1.

Uzivatel odpovida za Skody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych
ptedpist.

Uzivatel je povinen hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhaté stanovené
knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni § 442 odst. 2 obcanského zdkoniku

&. 509/1991 Sb., kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozdda-li o to poskozeny a
Jje-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého stavu.”

3. O zplsobu nahrady za ztraceny nebo poskozeny dokument rozhoduje povéteny pracovnik,

pip. vedouci knihovny. MiZe poZadovat nahradu $kody obstaranim ndhradniho vytisku
stejného titulu téhoZ vydani a vazby. Neni-li toto mozné, mize knihovna poZadovat jako
nahradu stejny titul nové&jsiho vydani, jiny dokument stejné ceny nebo finanéni nédhradu.
Vysi finan¢éni nahrady stanovuje vedouci RSF, zpravidla ve vySi pofizovaci ceny
dokumentu. V piipad¢ vraceni poskozené¢ho dokumentu miZze knihovna pozadovat
finan¢ni nahradu podle rozsahu poskozeni.



VII. Zavére¢na ustanoveni

ClL. 21 Vyjimky z knihovniho Fidu

Vyjimky z knihovniho fadu povoluje v oddvodnénych ptipadech vedouci RSF.

Cl. 22 Ptipominky, stiznosti

Ptipominky, stiZnosti a navrhy tykajici se prace knihovny je moZno podavat Gstn€  nebo
pisemné vedoucimu knihovny.

C1. 23 Piilohy knihovniho ¥adu
Piilohami knihovniho fadu jsou:

1. Vypujéni prohlaseni A — Interni uzivatelé
2. Vypujéni prohlaseni B — Odborna vetejnost

Cl.24 ZruSovaci ustanoveni
Zruduje se Knihovni fad Vojensko-védecké knihovny ze dne 15. inora 2002
¢j. 1104-32/2002-8764

Cl1. 25 Uéinnost

Tento knihovni fad nabyva u¢innosti dnem jeho schvaleni



Knihovna VHU - referat specialnich fondi
Rooseveltova 23, Praha 6, 160 05 Praha 6

Knihovni rad Priloha 1
VYPUJCNi PROHLASENI A - interni uzivatelé

1. Zakladni ustanoveni

Prohlasuji, Ze svym podpisem tohoto vypijéniho prohlaseni respektuji podminky Knihovny VHU — referétu
specialnich fonda (déle jen RSF) pro pijeovani z jejiho knihovniho fondu. Pro piijcovani knihovnich fondt plati
ustanoveni ob¢anského zakoniku ¢. 509/1991 Sb., § 659-662 smlouva o vypiijéce. Dale prohladuji, ze
elektronické informa¢ni zdroje ptistupné na RSF a reprografické kopie dokumenti budu vyuzivat jen pro svou
vlastni pottebu, k nekomerénim G¢ellim a budu dodrzovat etiku jejich citovani v souladu se zakonem ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym (...) a 0 zmé&né€ n€kterych zakont, ktery
nabyl G¢innosti 1.12.2000.

2. Poudeni k souhlasu se zpracovanim osobnich tudaji

Souhlasim, aby RSF zpracovavala udaje o mé osobé pro ucely poskytovani knihovnicko-informa&nich sluzeb
v nasledujicim rozsahu:

a) zékladni osobni udaje: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté — ulice, ¢islo,
obec/mésto, PSC, stat,

b) doplitkové/daldi kontaktni udaje: adresa ptechodného bydlisté, e-mailova adresa, telefon, mobilni
telefon.

Zpracovavané osobni fidaje jsou nezbytné pro plnohodnotné poskytovani knihovnicko-informaénich sluZeb, v
rozsahu piesné a jednozna¢né identifikace mé osoby, informaci o poskytnutych sluzbach.

Poskytnutf uvedenych osobnich tdaji je dobrovoiné a subjekt idaji ma pravo tento souhlas kdykoliv odvolat. V
takovém ptipadé by v8ak RSF nemohl plnit své zavazky vyplyvajici z uvedeného pravniho vztahu a tento vztah
by zpravidla byl nucen ukonit.

Pfi zpracovéni, uchovani a zptistupfiovani osobnich dat se pracovnici knihovny fidi ustanovenimi zékona ¢&.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zmé&né nékterych zakoni, ktery nabyl G¢innosti 1.6.2000. Nebudou
poskytovany mimo RSF ani pouzivany k jinym Géeliim. Vyjimkou je poskytnuti tdajti podle zvlastnich predpist.

Subjekt udajii ma pravo ptistupu ke viem ddajim o své osobé&. Tuto informaci poskytne spravce kdykoliv na
zaklad€ pisemné zadosti.

Pti zjisténi, Ze doslo k poruseni povinnosti spravce, ma subjekt udaji pravo obratit se na Utad pro ochranu
osobnich udaji se Zzadosti o zaji§téni opatfeni k naprav€, prdvo pozadovat, aby se spravce zdrzel takového
jednani, aby odstranil vznikly stav ¢i poskytl na svoje ndklady omluvu nebo jiné zadostiu¢inéni, aby provedl
opravu nebo doplnéni osobnich tdaji tak, aby byly pravdivé a presné, aby osobni udaje byly zablokovény nebo
zlikvidovany, a ma pravo na penéZitou nahradu, jestlize tim bylo poruSeno jeho pravo na lidskou dastojnost,
osobni &est, dobrou povést ¢i pravosna ochranu jména.

3. Zakladni povinnosti a priva uZivatele

Uzivatel je povinen se seznamit s knihovnim fadem, ¥{dit se jim a zachovévat pokyny pracovnikii RSF. Jestlize
uzivatel nedodrzuje tato opatfeni miZe byt doc¢asné nebo trvale omezen v uzivatelskych pravech. Tim neni
zbaven povinnosti nahradit zpisobenou $kodu ani odpové&dnosti podle platnych pfedpisi.

Pti uchovani a zpiistuptiovani osobnich dat se pracovnici knihovny fidi ustanovenimi zékona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaji a o zméné né&kterych zakont, ktery nabyl u€innosti 1.6.2000. Nebudou poskytovany
mimo Knihovnu VHU — RSF ani pouZivany k jinym uéelfim. Vyjimkou je poskytnuti udaji podle zvlastnich
predpisi.

Uzivatel ma pravo vyuzivat viech fondl a sluzeb knihovny v souladu s Knihovnim a vyplij¢nim faddem a podle
kategorie, do které byl zafazen.

4. Vypijéni reZim
V RSF je zaveden vypijéni rezim, pti kterém je povinnost stvrzovat kazdou vypiijcku podpisem vyplijcovatele

na vypljénim tiskopise — vypijéni listek, ktery je vypsan u vyptj¢niho pultu pracovnikem RSF na kazdou
knihovni jednotku samostatné. UZivatel RSF je identifikovan na zéklad¢ uzivatelského priikazu Knihovny VHU



— RSF a po stvrzeni vypilj¢ky podpisem je vypidjéni listek vloZzen do jeho osobniho konta — obélka se
Ctendfskym listkem. Nasledn& po vyptjéce jsou mu zapsany na Ctenafsky listek viechny vyptjeky. Vraceni
dokumentu, neni doprovazeno tiskopisem a podpisem uZivatele pti vraceni. UZivatel ma moZznost kontroly
pribéhu vraceni u vypijéniho pultu, kdy pracovnik RSF vyjme vypijéni tiskopis z jeho osobniho uZivatelského
konta, znehodnoti jej a do Ctenatského listku uvede datum vraceni dokumentu. Znehodnoceny vypijéni
tiskopis je uloZzen mezi vypljéni tiskopisy vrdcenych vyptjéek. Vypijeku si mize uzivatel prodlouzit u
vypljéniho pultu v dané knihovnég, pokud na dany dokument nenf rezervace. Doba prodlouzeni vypijcky je dana
typem dokumentu a jeho dobou vypijéitelnosti, v zavislosti na kategorii uZivateli. O prodlouZeni lze také
pozadat telefonicky.

5. Rezervace

Interni uZivatelé mohou Zadat rezervaci dokumentu na fond uréeny k absen¢ni vyptijéce.
6. Vymahani nevracenych vypijcek

Jestlize uZzivatel po uplynuti vyptij¢ni lhity vypijéeny dokument nevrati, bude vyzvan RSF upominkami, aby tak
u¢inil. Po tfech bezvyslednych upominkéach (z nichZz se tieti posild doporu¢enou postou) nasleduje vymahani
pravni cestou. Za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se ctuje poplatek.

7. Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhdté stanovené knihovnou nahradit $kodu
podle ustanoveni ob¢anského zakoniku &. 509/91 Sb., § 442 odst.2, kde se stanovi: $koda se hradi v penézich,
pozada-li v8ak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se $koda uvedenim do pfedeslého stavu. O
zplsobu néhrady za ztraceny nebo potkozeny dokument rozhoduje vedouci RSF. Miize poZzadovat nahradu
$kody obstaranim néhradniho vytisku stejného titulu téhoZ vydani a vazby. Neni-li toto mozné, mizZe knihovna
poZadovat jako nahradu stejny titul novéjsiho vydéni, jiny dokument stejné ceny nebo finanéni nghradu. Vysi
finan¢ni nahrady stanovuje vedouci RSF, zpravidla ve vy$i pofizovaci ceny dokumentu.

8. Pfipominky

Pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny je mozno podavat ustn¢ nebo pisemné vedouci RSF.

9. U&innost protokolu

Dnem podepsani tohoto prohléseni vznikd smluvni vztah mezi uZivatelem a Knihovnou VHU — referatu

specidlnich fondd o ptjéovani z knihovniho fondu.

Toto prohlaseni vznikd ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno dostane uZivatel a druhé ziistava uloZeno v RSF. Po
odstran&ni osobniho konta z registra¢ni databaze RSF je prohlaseni zlikvidovéno.

Titul, jméno, pfijmeni:

Narozen:

Trvalé bydlisté:

Telefon: Pracovisté:
E-mail: Pracovni telefon:

Cislo prikazu:

VPraze..........oooinit. Podpis uzivatele ...



Knihovna VHU - referat specialnich fondi
Rooseveltova 23, Praha 6, 160 05 Praha 6

Knihovni Fad _ Priloha 2

VYPUJCNi PROHLASENI B - odborna vefejnost
1. Zakladni ustanoveni !

Prohlasuji, Ze svym podpisem tohoto vyptijéniho prohlageni respektuji podminky Knihovny VHU - referatu
specialnich fonda (dale jen RSF) pro pij¢ovani z jejiho knihovniho fondu. Pro plijéovéani knihovnich fonda plati
ustanoveni ob&anského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 659-662 smlouva o vypijcce. Dale prohlasuji, ze
dokumenty budu vyuZivat jen pro svou vlastni potfebu, k nekomerénim uceltim a budu dodrZzovat etiku jejich
citovani v souladu se zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
(...) a 0 zméné& nékterych zakonu, ktery nabyl u€innosti 1.12.2000.

2. Poudeni k souhlasu se zpracovanim osobnich udaji

Souhlasim, aby RSF zpracovéavala tidaje o m¢ osobé& pro u€ely poskytovéani knihovnicko-informaénich sluzeb
v nasledujicim rozsahu:

a) zakladni osobni udaje: jméno, p¥ijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého bydli§t¢ — ulice, &islo,
obec/mésto, PSC, stat,

b) dopliikové/dalsi kontaktni udaje: adresa piechodného bydlisté, e-mailova adresa, telefon, mobilni
telefon.

Zpracovavané osobni Gidaje jsou nezbytné pro plnohodnotné poskytovani knihovnicko-informaénich sluzeb, v
rozsahu pfesné a jednoznacéné identifikace mé osoby, informaci o poskytnutych sluzbach a o platbach za né.

Poskytnuti uvedenych osobnich udaji je dobrovolné a subjekt udaji ma pravo tento souhlas kdykoliv odvolat. V
takovém pifpadé by viak RSF nemohl plnit své zavazky vyplyvajici z uvedeného pravniho vztahu a tento vztah
by zpravidla byl nucena ukon¢it.

Pfi zpracovani, uchovéani a zptistupiiovani osobnich dat se pracovnici knihovny fidi ustanovenimi zékona ¢&.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zm&né& nékterych zakond, ktery nabyl u€innosti 1.6.2000. Nebudou
poskytovany mimo RSF ani pouZivany k jinym ucelim. Vyjimkou je poskytnuti 0daji podle zvlastnich
pfedpisi.

Subjekt udajii ma pravo pristupu ke viem udajim o své osob&. Tuto informaci poskytne spravce jednou ro¢né
bezplatng, jinak kdykoliv na zaklad€ pisemné Zadosti za pfiméfenou uhradu nakladi s tim spojenych.

P¥i zjisténi, ze doslo k poruSeni povinnosti spravce, ma subjekt udajli pravo obratit se na Utad pro ochranu
osobnich daji se zadosti o zaji§téni opatfeni k napravé, pravo pozadovat, aby se spravce zdrzel takového
jednani, aby odstranil vznikly stav &i poskytl na svoje naklady omluvu nebo jiné zadostiu¢inéni, aby provedl
opravu nebo dopInéni osobnich udaji tak, aby byly pravdivé a pfesné, aby osobni udaje byly zablokovany nebo
zlikvidovany, a ma pravo na penéZitou nahradu, jestlize tim bylo porueno jeho pravo na lidskou dustojnost,
osobni ¢est, dobrou povést ¢i pravo na ochranu jména.

3. Zakladni povinnosti a prdva uZivatele

UZivatel je povinen se seznamit s knihovnim fadem, ¥idit se jim a zachovavat pokyny pracovnikli RSF. Jestlize
uzivatel nedodrzuje tato opatfeni mzZe byt doasng€ nebo trvale omezen v uZivatelskych pravech. Tim neni
zbaven povinnosti nahradit zptsobenou $kodu ani odpovédnosti podle platnych predpist. Uzivatel kategorie
odborna vefejnost je povinen si kazdy rok prodlouZit platnost svého osobniho konta. Neucini-li tak, je po
uplynuti dvou kalendéainich rokl vyfazen z evidence uzivateli a jeho osobni konto je z registracni databaze
odstranéno.

Uzivatel ma pravo vyuzivat viech fonda a sluzeb knihovny v souladu s Knihovnim a vypiijénim fadem a podle
kategorie, do které byl zatfazen.

4. Vypiijéni rezim
V Usttedni knihovn& RSF je pro kategorii — odborna vefejnost stanoven pristup ke knihovnimu fondu prezenéni
vypljckou Prezenéni fond je piijcovan v prostoru studovny RSF. Pririéni prezenéni fond je uZivateli volng



dostupny ve studovn& RSF. UZivatel dokumenty a &asopisy nezaklad4 zp&t na regél, nechdva dokumenty leZet na
stole studovny RSF pro statistické (i¢ely a zaloZeni pracovnikem RSF.

Uzivatel RSF je identifikovan na zaklad& uZivatelského prikazu Knihovny VHU — RSF. U vypiijéniho pultu
RSF je dohledan poZadovany dokument a je lokalizovan. Pro uZivatele - odbornou vefejnost je pozadovany
dokumentu vydan pracovnikem RSF na studovnu u vypijéniho pultu k prezenéni vypijéce. Jedna-li se o stari
knihovni fond a &asopisy od 2003 niZe, pracovnik RSF se s uZivatelem dohodne na terminu, kdy mu bude
poskytnuta prezenénf vypijcka poZadovaného dokumentu Jednd se o fond uloZeny v depizitati RSF v Karling,
ktery neni okamzZit¢ k dispozici v RSF.

Odborné vefejnosti nejsou poskytovany absenéni vypiljeky.
Odborné vetejnosti nejsou poskytovany kopirovaci sluzby.

5. Ztraty a ndhrady

Utzivatel je povinen hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihtit¢ stanovené knihovnou nahradit kodu
podle ustanoveni ob&anského zakoniku €. 509/91 Sb., § 442 odst.2, kde se stanovi: 8koda se hradi v penézich,
pozada-li viak o to po¥kozeny a je-li to moZné a uelné, hradi se $koda uvedenim do pfede$lého stavu. O
zpisobu nahrady za ztraceny nebo po¥kozeny dokument rozhoduje vedouci Usttedni knihovny. Miize pozadovat
nahradu kody obstaranim néhradniho vytisku stejného titulu téhoZ vydéani a vazby. Neni-li toto mozné, miZe
knihovna poZadovat jako nadhradu stejny titul nové&j¥iho vydani, jiny dokument stejné ceny nebo finan¢ni
nahradu. Vy$i finan¢ni nahrady stanovuje vedouci Usttedni knihovny, zpravidla ve vysi pofizovaci ceny
dokumentu.

6. PFipominky
Ptipominky, stiZznosti a navrhy k praci knihovny je moZno podé&d‘t ustné& nebo pisemné& vedoucimu RSF.
7. Utinnost protokolu

Dnem podepsani tohoto prohladeni vznikd smluvni vztah mezi uZivatelem a Knihovnou VHU - referstu
specialnich fond( o piijéovani z knihovniho fondu.

Toto prohlaeni vznika ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno dostane uZivatel a druhé zflistdva uloZeno v RSF. Po
odstranéni osobniho konta z RSF je prohlaseni zlikvidovéano.

Titul, jméno, pFijmeni:

Narozen:

Trvalé bydlisté:

Telefon: Pracovi§té:

E-mail: Pracovni telefon:

Cislo prikazu:

VPraze........coocevnvnnn. . Podpis uZivatele ..............cccoueennenn.



